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INSTRUCTIVO PARA PAGO DERECHOS DE GRADO.

Este instructivo tiene como finalidad, explicar a los estudiantes cdmo realizar el pago vy la solicitud
de los derechos de grado. Para cada solicitud se debe hacer un pago independiente y descargar el

recibo correspondiente.

Por favor lea atentamente los pasos que se presentan a continuacion para realizar el pagoy
radicar su solicitud

1. Ingrese ala pagina Web y seleccione la opcién de

pagos: https://www.sanmateo.edu.co/pagos.html

(9 Linea de atencién: (601)3308999 opcién1
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2. Luego ingrese a la opcidn “pagos otros conceptos”

Programas Admisiones  Vida Universitaria Institucional  Salade Prensa

dy/ SAN MATEO

PAGOS Y TRAMITES

PORTAL DE PAGOS TRAMITES Y SERVICIOS
Pagos Otros Conceptos

= Pagos de Matricula

it y recliza &l pago de tu matriculo

Certificados, derechos de grado y otros servicios.
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3. Si es estudiante activo, digite su usuario y contraseiia de Academusoft y luego de clic
en el botdn ingresar. Si es un egresado o no se encuentra activo, debe ingresar a través
de la opcion egresado e inactivo
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4. Al ingresar, debe desplegar el menu que se encuentra en la opcidon “CONCEPTO A
PAGAR” y posteriormente seleccionar la opcion para el pago de los derechos de
grado. De igual manera debe seleccionar dando clic en el circulo, el programa
académico al que corresponde el pago de los derechos de grado. Luego debe clic en
el botén continuar:

{ 2 ITegunta a Gemins

| % pagosonlinesamateos | § a O
CAMBIO DE MODAUDAD PRESENCIAL A VIRTUAL ESTUDIANTE ANTIGUC A

- A8 CARNET

150 9001

ECCO-0437/18
- =
Nombre: ERSEM A Y METODOLOGIA DEL ESTUDIO! A.

CONCEPTO A PAGAR @ 150 14001
ECCO-0185/18-MA
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5. A continuacion, podra verificar que la informacion de su solicitud es correcta, de no ser
asi, puede dar clic en el botdn volver y realizar la correccién que corresponda. Si la
informacion es correcta debe seleccionar la forma de pago.
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Documento : Concepte RECHOS DF GRADD COMB ﬂ
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Correo

y autorizo el tratamieno de datos personales

5 tervin: : y condickones generales de uso para pagadores Pay

--Seleccione Método de pago--

Otros medios de pago
American Express
Codensa
Diners
Mastercard
VISA

Pago en bancos

Banco de Bogota

Bancolombia
Davivienda
Pago en efectivo A
SuRed R
Débito bancario PSE A;:plus@
IS0 9001
PSE ECCD-0437/18
--Seleccione Método de pago--
6. Unavezrealice el pago, debe descargar el comprobante de pago institucional, para ello ingrese
a la pagina web institucional al sitio Soy Estudiante y en la parte inferior ingresar a la opcién Applus®
. . 150 14001
todos los aplicativos. I
A
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* Servicios al Estudiante s MGDULOS # Cronogramas & pors

Areas Bésicas Aula Virtual SIC de actividades académicas Ci 2026-2C

Cronograma de actividades académicas Semestre 2026-2 jornada
gg  Biblioteca digital ° Atencién UAU tarde

Cronograma de actividades académicas Semestre 2026-2 jornadas
diay noche

S

Centro de Lenguas

B Grados 2026-2

= Aplicativo de Grados 8 Todos los Aplicativos ﬂ

7. Enlaseccidn todos los aplicativos, debe ingresar al aplicativo “DESCARGAR RECIBOS DE PAGO”.

APLICATIVOS E:

Solicitud Certificados

8. Sies un estudiante activo ingrese con su usuario y contraseiia de Academusoft. Si se encuentra
inactivo o es un egresado debe ingresar por la opcidn: ingreso usuario graduado o inactivo e
ingresar su nimero de documento de identidad.

Ingreso Usuario Graduado o Inactivo

Educacion Superior

USUARIO:
|
SISTEMA DE FACTURACION Y CARTERA :’\ SANMATEO ..

SISTEMA DE FACTURACION Y CARTERA
SAN MATEO EDUCACION SUPERIOR

©2015
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9. Posteriormente en la parte inferior derecha dar clic en el boton consultar recibos de pago

No. Ident. Nombres Correos Teléfanos
1234 I3 N UNTAENRT ANrN

R S B T cicon
‘ Consultar Recibos de Pago

g

SISTEMA DE FACTURACION Y CARTERA
SAN MATEO EDUCACION SUPERIOR
© 2015

10. Luego debe seleccionar en el circulo de la parte izquierda el comprobante de pago que desea
descargar y de clic en consultar.

CONSULTA RECIBOS DE CAJA

o . . . Consiz Banco Bogota - Cancela
5 AT < = 2
283630 9AQEZ SANCHEZ ANGIE NICOL 1M1 certificado de estudio 12298

Consultar

SISTEMA DE FACTURACION Y CARTERA
SAN MATEO EDUCACION SUPERIOR
© 2015

11. Debe verificar que el concepto del recibo sea el que corresponde y de clic en generar PDF

VER RECIBO DE CAJA

2013 W3RN 11-MAY-21 02:38:52 PM CAJA GENERAL SAN MATEQ

1193127757 CoTTrTTT T e Consig. Banco Bogota - Cancela cerfificado de estudio

CERTIFICADO DE ESTUDIO 12298

CONSIGNACION BANCO DE BOGOTA SUCURSAL SANTA TERESITA 077099273 11-MAY-2] 02:38:32PM 12208

Tota] 12298
folver | Generar PDH ﬂ

SISTEMA DE FACTURACTON Y CARTERA
SAN MATEO EDUCACION SUPERIOR
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12. Una vez descargado el recibo en formato PDF, debe enviarlo al correo que se informa en el
comunicado de grados, especificando su solicitud y datos personales (nombre completo,
numero de documento de identidad, correo electrénico personal e institucional y nimero
telefénico de contacto).

13. Después de enviado el recibo de pago institucional de los derechos de grado al correo
establecido, recibird un correo en donde se le informara que su peticion de grado se registré
en el sistema para la realizacidn de revision de cumplimiento de requisitos de grado.
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